Stadt Griinhain-Beierfeld

Stellenausschreibung Sachbearbeiter (m/w/d)
Bauamt

Die Stadt Gruinhain-Beierfeld sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt

Sachbearbeiter (m/wi/d)
Bauamt

Die Stelle ist ab 01.03.2026 in Teilzeit mit einer durchschnittlichen regelmafRigen wdéchentlichen
Arbeitszeit von 35 Stunden unbefristet zu besetzen.

Zu Deinem neuen Aufgabenbereich gehéren:

e Bearbeitung von Auftrdgen aus den Fachbereichen, den Einrichtungen der Stadt sowie des
Tourismus-Zweckverbandes Spiegelwald an den Bauhof

e Erfassung der Leistungen des Bauhofs

e Mitwirkung bei der Beschaffung von Technik sowie persénlichen Ausristungsgegenstanden

e  Mitwirkung bei der Erstellung und Abschluss von Miet- und Pachtvertréagen fur Objekte und
Wohnungen in stadtischer Hand

o Mitwirkung bei der Erstellung von Betriebskostenabrechnungen

e Belegungs- und Kalenderverwaltung von stadtischen Einrichtungen

Die Aufzahlung ist nicht abschlieRend.

Eine Anderung der Aufgabengebiete sowie die Ubertragung gleichwertiger Tatigkeiten bleiben
vorbehalten.

Das bringst Du mit:

e eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/ r Verwaltungsfachangestellten oder eine
kaufmannische Ausbildung vorzugsweise mit Erfahrungen in der &ffentlichen Verwaltung oder
einen gleichwertigen Abschluss

e Bereitschaft zur Qualifizierung

e Teamfahigkeit, Konfliktfahigkeit und Durchsetzungsvermdgen verbunden mit einem sicheren
und kompetenten Auftreten

e selbststandige, ziel- und ergebnisorientierte sowie zuverlassige Arbeitsweise,
Verantwortungsbereitschaft

e Bereitschaft zur Ubernahme zusatzlicher Aufgaben

e Flexibilitat hinsichtlich der Arbeitszeiten

e sicherer Umgang mit gangiger Standardsoftware (Word, Excel, Outlook)

Das zeichnet Dich aus:

e ausgepragte Sozialkompetenzen und eine gute Organisationsfahigkeit,
e selbstandige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise,

e Einfihlungsvermdgen und Teamgeist,

e hohe Belastbarkeit, Umsichtigkeit und Flexibilitat,

e Loyalitat, Verschwiegenheit und Zuverlassigkeit,

e freundliches Auftreten im Umgang mit Blirgern und Mitarbeitern,

e Fahigkeit zum verantwortungsbewussten und selbstandigen Handeln,
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Das erwartet Dich bei uns:

ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet,

ein grolRer Gestaltungsspielraum bei der taglichen Arbeit,

ein modernes Arbeitsumfeld in einer dynamischen Stadt mit kurzen Entscheidungswegen,
gezielte Fortbildungsmaoglichkeiten,

eine tarifliche Vergltung mit einer Eingruppierung nach TV6D-VKA,

Jobrad, eine Jahressonderzahlung, ein Leistungsentgelt, eine zusatzliche betriebliche
Altersvorsorge (Zusatzversorgungskasse Sachsen),

e eine gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch gleitende Arbeitszeiten,

e die Berlicksichtigung deiner Berufserfahrung bei der Vergutung,

o 30 Tage Jahresurlaub.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, Dich kennenzulernen!

Deine Bewerbung mit aussagekraftigem Anschreiben, einem tabellarischen Lebenslauf, Zeugnissen
und Arbeitsnachweisen sendest Du bitte bis 23.01.2026 unter Angabe der Kennziffer BI-01-2026 an
die

Stadtverwaltung Griinhain-Beierfeld
Burgermeister Herrn Geildler
August-Bebel-Stralie 79

08344 Grunhain-Beierfeld

oder per E-Mail an personal@beierfeld.de

Bei Fragen zum Aufgabengebiet oder zum Bewerbungsverfahren wende Dich bitte Uber das
Sekretariat an den Fachbereichsleiter Verwaltungsmanagement Herrn Armbruster (Tel.: 03774 1532-
0).

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind ausdriicklich erwiinscht. Die berufliche
Gleichstellung von Frauen und Mannern wird gewahrleistet.

Zur Geltendmachung der Rechte flr schwerbehinderte bzw. gleichgestellte behinderte Menschen ist
mit der Einreichung der Bewerbungsunterlagen die Vorlage der entsprechenden amtlichen Nachweise
erforderlich.

Wir méchten darauf hinweisen, dass Reisekosten und sonstige Kosten fur Bewerbung und das
Vorstellungsgesprach durch uns nicht erstattet werden.

Wir weisen auf § 11 Abs. 1 des Sachsischen Datenschutzdurchfiihrungsgesetzes hin, wonach wir zur
Verarbeitung der persénlichen Daten bis zum Abschluss des Bewerbungsverfahrens berechtigt sind.
Du kannst jederzeit Auskunft Uber die betreffenden Verarbeitungsvorgange personenbezogener Daten,
die Berichtigung unrichtiger personenbezogener Daten, die Loschung von personenbezogenen Daten
oder die Einschrankung der Datenverarbeitung verlangen sowie der Verarbeitung personenbezogener
Daten widersprechen.

gégj;ler

/BUrgermeister




